WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA

PRZYGOTOWANIA, ORGANIZACII | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO

W ROKU SZKOLNYM 2021/22

Instrukcja postepowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

1. Materiaty egzaminacyjne przechowywane sg w sejfie w gabinecie Dyrektora liceum,

bedacego Przewodniczagcym Zespotu Egzaminacyjnego.

Kluczem do sejfu dysponuje Dyrektor liceum, a miejsce jego przechowywania zna poza
nim wytgcznie wicedyrektor liceum, bedacy zastepca przewodniczgcego SZE.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu odbiera przesytke zawierajgcg materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu maturalnego, przestrzegajgc zasad okreslonych w
Wytycznych, i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy
zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu.

Czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3, muszg zosta¢ wykonane w obecnosci innego
cztonka zespotu egzaminacyjnego, przy zachowaniu koniecznych zasad
bezpieczenstwa sanitarnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz osoba, o ktérej mowa w pkt 4,
przekazujg przewodniczagcym wszystkich zespotéw nadzorujgcych oraz co najmniej
jednemu przedstawicielowi zdajacych (z sali nr 1) informacje o liczbie kopert
przezroczystych, w ktére byty zapakowane arkusze z danego przedmiotu na danym
poziomie, ktéra musi by¢ zgodna z liczbg kopert wskazanych w wykazie zawartosci
przesytki (wykaz nalezy przekazaé przewodniczagcym zespotéw nadzorujgcych oraz
przedstawicielowi zdajgcych do wgladu). Przewodniczacy zespotéw nadzorujacych
sprawdzajg, czy liczba kopert przezroczystych, w ktére zapakowane sg arkusze, zgadza
sie z liczbg kopert przezroczystych okreslong w wykazie zawartosci przesytki
(uwzgledniajgc ewentualne zmiany wprowadzone np. w efekcie zastosowania
procedury awaryjnej). Koperty przezroczyste muszg by¢ w stanie nienaruszonym;
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze otworzy¢ koperte, aby wydac
odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali, wytgcznie w obecnosci przewodniczgcych
zespotéw nadzorujgcych. Wszystkie osoby uczestniczagce w  sprawdzeniu
nienaruszalnosci materiatdw egzaminacyjnych podpisujg protokoét (protokot jest
przechowywany do wglgdu OKE lub CKE przez 6 miesiecy po przeprowadzeniu
egzaminu). Jezeli liczba kopert przezroczystych, w ktére zapakowane sg arkusze, nie
zgadza sie z liczbg kopert przezroczystych wskazang w wykazie zawartosci przesytki,
jedna wybrana przez przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych  osoba
(przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego) niezwtocznie informuje dyrektora OKE o
zaistniatej sytuacji. Do wyjasnienia sytuacji przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu zawiesza cze$é pisemng egzaminu



maturalnego z danego przedmiotu. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez
niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu oraz podjetych dziataniach
zamieszcza sie w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu (zatacznik 17.).

6. Osoby otrzymujgce od Przewodniczacego SZE pisemne upowaznienie do odbioru
materiatdw egzaminacyjnych, przekazania ich kurierowi lub dowiezienia do OKE
zobowigzane sg do zachowania ich tajnosci.

7. Do 29 kwietnia 2022 r. cztonkowie zespotdw nadzorujgcych i zespotéw
przedmiotowych szkoleni sg przez Przewodniczgcego Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego w zakresie organizacji egzaminu maturalnego.

8. W przypadku niespodziewanej nieobecnosci Przewodniczagcego SZE jego obowigzki
przejmuje jego zastepca.

Harmonogram realizacji zadan zwigzanych z przebiegiem egzaminu w roku szkolnym
2021/22
1. Harmonogram zadan zwigzanych z egzaminem maturalnym w roku szkolnym 2021/22
jest zgodny z procedurami i terminarzem CKE i rozporzgdzeniem MEN.
2. Gtéwne dziatania zwigzane z egzaminem maturalnym to:

1) Ztozenie przez osoby zamierzajgce przystgpic do egzaminu maturalnego
przewodniczagcemu SZE (dyrektorowi szkoty) do 30 wrzeénia 2021 r. wstepnej
pisemnej deklaracji.

2) Ztozenie przez osoby zamierzajgce przystgpi¢ do egzaminu maturalnego
przewodniczagcemu SZE (dyrektorowi szkoty) do 7 lutego 2022 r. deklaracji
ostatecznej (w formie papierowej lub e-deklaracji).

3) Ztozenie wraz z deklaracjg jednego z ponizszych dokumentéw:

a) opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,o
specyficznych trudnosciach w uczeniu sie,

b) orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnosé¢, albo na niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie
niedostosowaniem spotecznym,

c) orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania,

d) zaswiadczenia lekarza o stanie zdrowia,

e) pozytywnej opinii rady pedagogicznej w przypadku uczniéw objetych pomocg
psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne
zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem zagranica, zaburzenia komunikacji
jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczng oraz w przypadku
cudzoziemcow, ktorym ograniczona znajomos$¢ jezyka polskiego utrudnia
zrozumienie czytanego tekstu.



bedgcych postawg do wskazania przez rade pedagogiczng sposobu dostosowanie
warunkéw i formy egzaminu sposréd mozliwych sposobdéw dostosowania
warunkdéw przeprowadzania egzaminu maturalnego, okreslonych w komunikacie
Dyrektora CKE. Opinia poradni lub zaswiadczenie lekarskie winny by¢ ztozone
dyrektorowi szkoty najpdzniej do 7 lutego 2022 r.

4) Powotanie przez PZE do 4 kwietnia 2022 r. zespotéw nadzorujgcych.

5) Przeszkolenie SZE w zakresie stosowania przepisdbw prawa i procedur
obowigzujgcych na egzaminie maturalnym w maju 2022 r. oraz w sesji
poprawkowej — do 29 kwietnia 2022 r.

6) Przypomnienie zdajgcym przepisOw prawa i procedur obowigzujacych na
egzaminie maturalnym w 2022 r. do 29 kwietnia 2022 .

7) Przeprowadzenie egzamindw pisemnych w terminie gtéwnym zgodnie z
harmonogramem CKE w dniach 4 — 23 maja 2022 .

8) Woydanie abiturientom lub upowaznionym osobom swiadectw, odpiséw i aneksow
5 lipca 2022 .

9) Przeprowadzenie egzaminu poprawkowego w miare potrzeb:
czes¢ pisemna 23 sierpnia 2022 r. o godz. 9.00

10) Wydanie swiadectw zdajgcym egzaminy poprawkowe — 9 wrzesnia 2022 r.

ZASADY OBIEGU INFORMACII
NA TEMAT EGZAMINU MATURALNEGO

Uczniowie klas trzecich sg informowani o zasadach przeprowadzania egzaminu
maturalnego w ciggu wrzesnia 2022 r. przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotéw
oraz przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty na spotkaniu z trzecioklasistami.
Dopuszcza sie formute spotkania online dyrekcji z uczniami klas trzecich.

Na wrzesniowym spotkaniu z trzecioklasistami dyrektor lub wicedyrektor podaje
informacje o dostepnosci stron internetowych CKE i OKE.

Od poczatku wrzesnia dostepna jest na korytarzu tablica informacyjna dla
tegorocznych maturzystow, zawierajgca wszelkie istotne informacje CKE i OKE.

We wrzesniu dyrektor szkoty przeprowadza zebranie informacyjne dla rodzicéw
maturzystéw w formie tradycyjnej badz zdalnej.

Biblioteka szkolna gromadzi i udostepnia materialy zwigzane z egzaminami
maturalnymi z poszczegdlnych przedmiotow.

Sekretariat szkoty przyjmuje do 30 wrzesnia 2021 r. wstepne deklaracje maturalne
oraz dokumenty uprawniajgce do ubiegania sie o dostosowanie warunkéw zdawania
egzaminu maturalnego.

W dniu 19 stycznia 2022 r. dyrektor przekazuje wychowawcom klas trzecich deklaracje
maturalne celem naniesienia przez zdajgcych poprawek.

Ostatecznym terminem zfozenia przez trzecioklasistow poprawionych deklaracji jest
dzien 7 lutego 2022r.



9. Deklaracje ostateczne absolwentow podwyziszajgcych wynik egzaminu przyjmowane
sg przez sekretariat do 7 lutego 2022 r.

10. Listy zdajgcych egzaminy pisemne w poszczegdlnych salach wywieszane s3 w
przeddzien egzaminu na drzwiach sal i na tablicy informacyjnej oraz przekazywane sg
zdajgcym za posrednictwem dziennika elektronicznego.

11. Wszelkie wnioski uczniéw, pragnacych przystgpi¢ do egzaminu maturalnego
przyjmuje w godzinach pracy sekretariat szkoty.

12. Dyrektor szkoty udziela wyjasnien na temat egzaminéw maturalnych w godzinach
pracy, w miare mozliwosci.

13. Swiadectwa maturalne i aneksy do $wiadectw beda wydawane 5 lipca 2022 r.
abiturientom lub osobom posiadajgcym upowaznienie z poswiadczong
autentycznoscig podpisu abiturienta.

PRZEBIEG EGZAMINU

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego przeprowadzana jest zgodnie z harmonogramem CKE

oraz Wytycznymi sanitarnymi przez powofane przez Przewodniczacego SZE zespoty
nadzorujgce, w sktad ktdrych wchodzg oprdcz nauczycieli XIX LO im. Powstancéw Warszawy
nauczyciele z IV LO im. Adama Mickiewicza w Warszawie, zgodnie z zawartym miedzyszkolnym
porozumieniem i uzgodnieniami.

Zespot nadzorujacy egzamin rozpoczyna prace odpowiednio o 8.00 lub 13.00.

Egzamin winien sie rozpocza¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE od
rozdania arkuszy egzaminacyjnych.

Ucznidw mozna zaczgé wpuszczaé¢ 40 minut przed rozpoczeciem egzaminu, a w przypadku
egzaminu odbywajgcego sie na sali gimnastycznej co najmniej 50 minut wczesnie;.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego kieruje pracg zespotu i odpowiada za prawidtowy
przebieg czesci pisemnej egzaminu maturalnego.
Zadania przewodniczgcego ZN:

1. Przypomina cztonkom ZN wewnatrzszkolng instrukcje przygotowania, organizacji i
przeprowadzania egzaminu maturalnego, zadania zespotu, procedure przebiegu czesci
pisemnej egzaminu oraz wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Odpowiada za wiasciwe przygotowanie sali oraz materiatéw potrzebnych do
przeprowadzenia egzaminu.

3. Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu dla zdajgcych o specjalnych potrzebach.

W salach, w ktorych do egzaminu przystepuje trzech lub wiecej zdajacych,
przygotowuje plan sali egzaminacyjnej, uwzgledniajgcy rozmieszczenie zdajacych,
cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw.



a)

b)

9.

Odbiera od przewodniczgcego ZE:

informacje o zdajacych z dysfunkcjami, piszgcych egzamin w danej sali i warunkach,
jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te
zostaty spetnione,

w dniu egzaminu:

- listy zdajgcych;

- protokoty przebiegu egzaminu w danej sali (zatgcznik 16);

- naklejki z kodami;

- losy z numerami stolikow;

- materiaty egzaminacyjne do wyznaczonej sali, odrebnie do kazdego poziomu lub do
kazdej czesci egzaminu (w obecnosci przedstawiciela zdajacych), kilka minut przed
egzaminem, potwierdzajac fakt pobrania podpisem.

. Zleca jednemu z cztonkdw ZN sprawdzenie dokumentow stwierdzajgcych tozsamosé

zdajacych.

. Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaty wniesione zadne urzgdzenia

telekomunikacyjne ani elektroniczne nosniki informacji, poza tymi, ktore sg. stosowane
w danym egzaminie.

. Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej na egzamin z danego przedmiotu zdajacy nie

whnosili zadnych materiatéw i przyboréw poza wymienionymi w komunikacie dyrektora
CKE.

. Rozmieszcza cztonkéw ZN w sali egzaminacyjnej, zapewniajac mozliwos¢ nadzorowania

wszystkich zdajgcych oraz bezpieczny dystans.
Umozliwia obserwatorom wykonywanie ich czynnosci.

10. Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach

szczegdblnych, gdy musi opuscié¢ sale, swoje obowigzki powierza cztonkowi ZN; fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

11. Punktualnie o godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogtoszonym przez dyrektora

CKE rozdaje zdajgcym, razem z pozostatymi cztonkami zespotu, arkusze egzaminacyjne
na dany poziom lub dang cze$¢ egzaminu.

12. Przypomina zdajgcym o:

a) obowigzku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych;

b) obowigzku i sposobie kodowania prac, zakazie podpisywania ich nazwiskiem;

c) zasadach oddawania prac po zakoriczeniu egzaminu;

d) obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z
instrukcjg wydrukowang na pierwszej stronie arkusza;

e) koniecznosci uzywania do pisania wytacznie czarnego dtugopisu;

f) zakazie korzystania z otdwka, korektora;

g) obowigzku naniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi;

h) zakazie odrywania karty odpowiedzi;

i) niezaznaczaniu pola dysleksja przez zdajacych;



13

14.

15.

16.
17.

18.

j) kontaktowaniu sie z ZN wytgcznie przez podniesienie reki oraz o koniecznosci
zamkniecia arkusza podczas rozmowy z cztonkiem ZN.

. Wymienia zdajacym wadliwe arkusze na kompletne i odnotowuje ten fakt w

protokole, co zdajgcy potwierdzajg podpisem.

W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL, zdajacy koryguje ten numer w
wykazie zdajgcych i potwierdza korekte czytelnym podpisem. Poprawnos¢ wpisanego
przez zdajgcego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujacego,
podpisujgc sie w wykazie zdajgcych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali adnotacje o stwierdzeniu btedu. Naklejki z btednym numerem
PESEL nie nakleja sie na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi. W takiej
sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke zdajgcy wpisuje odrecznie
prawidtowy numer PESEL, a cztonek zespotu nadzorujgcego dopisuje identyfikator
szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajgcy wpisuje w miejscach
przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE serie i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce i na stronie tytutowej arkusza,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy danemu zdajagcemu wydany
zostat arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajacy otrzymat wtasciwy arkusz (np.
E***-200), a btad wystepuje na naklejce (np. wydrukowany jest na niej kod E***-400)
— naklejke nalezy naklei¢, przekresli¢ na niej btedny kod i wpisa¢ wtasciwy, a zaistniata
nieprawidtowosé odnotowac w protokole. Jezeli zdajacy otrzymat niewtasciwy arkusz
— nalezy wyda¢ mu arkusz we witasciwej formie.

Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu.

W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sie) i/lub
odtwarzacza ptyt CD przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu z
przewodniczagcym zespotu egzaminacyjnego, przerywa prace z arkuszem
egzaminacyjnym, poleca zdajgcym zamkniecie arkuszy, a zespotowi nadzorujgcemu
dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali sie do polecenia oraz podejmuje decyzje o
wykorzystaniu ptyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

Jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu wtgczenia ptyty do rozpoczecia nagrania
do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i
zakonczenia pracy z arkuszem: a. petne 120 minut — w przypadku arkusza na poziomie
podstawowym (egzamin przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do
dysfunkcji jest odpowiednio przedtuzony) b. petne 150 minut — w przypadku arkusza
na poziomie rozszerzonym (egzamin przeprowadzany w warunkach i formie
dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio przedtuzony) c. petne 180 minut — w
przypadku arkusza na poziomie dwujezycznym (egzamin przeprowadzany w
warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio przedtuzony). Po
zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wtacza ptyte rezerwowa



19. Jezeli usterka ptyty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1.,

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego: a. zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym

miejscu, czas rozpoczecia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD b. wymienia ptyte CD

na rezerwowa c. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem,

wydtuzajagc go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD d.

przechodzi do sciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktérego wystgpita

usterka ptyty CD i odtwarza nagranie.

Zezwala zdajgcemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkéw, wykluczajgcych mozliwosé kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami,
z wyjatkiem osdb udzielajgcych pomocy medycznej.

Powiadamia (poprzez dyzurujacego pracownika obstugi) przewodniczacego SZE o
stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zaktécaniu
egzaminu; decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu podejmuje przewodniczacy
SZE.

Odnotowuje uniewaznienie egzaminu zdajgcego w protokole przebiegu egzaminu i
zatgcza do protokotu arkusz egzaminacyjny zdajgcego.

Przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesdniejszego zakornczenia pracy, odbiera jego
arkusz egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci kodowania, a
nastepnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali.

Na 10 minut przed zakoriczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem informuje
zdajgcych o czasie pozostatym do zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu z jezyka
polskiego na poziomie podstawowym, matematyki oraz jezykdéw obcych nowozytnych
na wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina zdajagcym o obowigzku
przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi.

Po zakonczeniu egzaminu wskazuje cztonka ZN, ktéry kieruje odbiorem prac.
Nadzoruje przeliczanie, porzgdkowanie, kompletowanie, pakowanie i zabezpieczanie
materiatdw egzaminacyjnych przez zespdt nadzorujacy w obecnosci przedstawicieli
zdajacych oraz niezwtocznie po zakoriczeniu egzaminu lub czesci egzaminu przekazuje
materiaty egzaminacyjne przewodniczgcemu SZE.

Wydaje, po przerwie arkusz egzaminacyjny do czesci drugiej egzaminu w przypadku
egzaminu z jezykédw obcych nowozytnych oraz informatyki.

Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu maturalnego (lista zdajacych, protokét
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego) zostata doktadnie wypetniona i
podpisana przez wszystkich cztonkdw ZN oraz obserwatoréw.

ZN egzamin maturalny z informatyki winien zapoznad sie ze szczegdtowa procedurg,
okreslong przez CKE.

Wydaje, po przerwie, arkusz egzaminacyjny do czesci drugiej egzaminu z informatyki.



Zadania cztonkéw ZN

1.

10.
11.
12.

Cztonkowie ZN odpowiadajg za realizowanie wewnatrzszkolnej instrukcji
przygotowania, organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnego oraz
przestrzeganie Wytycznych sanitarnych.

W salach, w ktérych do egzaminu przystepuje trzech lub wiecej zdajacych, zapoznaja
sie z planem sali egzaminacyjnej, w ktérej bedg nadzorowad egzamin, w tym obszarem
sali bedgcym pod ich indywidualnym nadzorem, w ktérym beda odpowiadaé za
samodzielna prace i poprawnos¢ kodowania zdajacych.

Realizujg zadania zlecone przez przewodniczacego ZN.

Przekazujg zdajagcym naklejki z kodem szkoty i numerem PESEL zdajgcego, odbierajg
podpisy na liscie zdajgcych, potwierdzajgce poprawnosé numeru PESEL, dopilnowuja,
by zgtoszenie przez zdajgcego btedu w numerze PESEL zostato skorygowane na liscie
zdajacych i opatrzone stosowna adnotacjg. Odbierajg od zdajgcego naklejki z btednym
numerem PESEL, po czym instruujg zdajgcego, ze jest zobowigzany odrecznie napisac
swoj prawidtowy numer PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi w
miejscach na to przeznaczonych, a miejsca na naklejke z kodem pozostawi¢ puste..
Nastepnie w miejsca przeznaczone na naklejke z kodem na arkuszu egzaminacyjnym i
karcie odpowiedzi wpisujg identyfikator szkoty i poprawny numer PESEL zdajgcego.
Losujg miejsca zdajgcym oraz zapisujg wylosowane numery na liscie zdajgcych.
Nadzorujg prace zdajacych i dopilnowujg, aby zdajgcy pracowali samodzielnie i nie
zaktécali pracy innym zdajgcym oraz zgtaszaja przewodniczagcemu przypadki
naruszenia zasad egzaminu.

Cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.

Sprawdzajg prawidtowosc zakodowania prac.

Przeliczajg, porzadkujg i pakujg arkusze zgodnie z instrukcjg OKE.

Biorg udziat w sporzadzaniu protokotu egzaminu i podpisujg go.

Koperty z numerami PESEL ukfadajg do zwrotu w porzadku alfabetycznym.

W 2022 r. cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy powinni do
niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej. Jednakze w
celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy powinni regularnie obserwowac zdajgcych, stojac.

Egzamin maturalny z informatyki

1.

2.

Egzamin maturalny z informatyki sktada sie dwéch czesci przedzielonych pétgodzinng
przerwa.

Czes¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rozwigzaniu zadan egzaminacyjnych
bez korzystania z komputera. Jezeli rozwigzanie zadania lub jego czesci polega na
przedstawieniu algorytmu, to zdajgcy przedstawia go w wybranej przez siebie notacji:



listy krokdw, schematu blokowego lub jezyka programowania, ktéry wybrat na
egzamin z listy ogtoszonej 20 sierpnia 2021 r. przez dyrektora CKE.

W drugiej czesci egzaminu z informatyki zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i moze korzystaé wytgcznie z programéw, danych
zapisanych na dysku twardym i na innych nosnikach stanowigcych wyposazenie
stanowiska lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Niedozwolony jest
bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz zasobow Internetu.

Zdajacy ma prawo w przeddzien egzaminu sprawdzi¢, w ciggu jednej godziny,
poprawno$¢ dziatania komputera, na ktérym bedzie zdawat egzamin i wybranego
przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa sie w obecnosci administratora
pracowni oraz cztonka zespotfu nadzorujgcego, w czasie wyznaczonym przez dyrektora
szkoty. Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem
na stosownym oswiadczeniu (zatacznik 19a).

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takie zgdac zainstalowania przez
administratora pracowni dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W pracowni, w ktérej odbywa sie egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja
oprogramowania z licencjami, z ktérej moze korzysta¢ zdajgcy oraz ptyn do
dezynfekcji.

W czasie drugiej czesci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej
obecny jest administrator, ktory nie wchodzi w sktad zespotu egzaminacyjnego.
Zdajacy, niezwtocznie po zakonczeniu pracy z arkuszem w czesci drugiej egzaminu i
nagraniu przez administratora pracowni ptyty CD-R dokumentujgcej prace zdajgcego,
ma obowigzek upewnic sie o poprawnosci nagrania na ptycie CD-R katalogu (folderu)
oznaczonego swoim numeremPESEL wraz ze wszystkimi plikami, ktére przekazat do
oceny. Fakt ten zdajacy potwierdza podpisem na stosownym o$wiadczeniu . Wszystkie
powyzsze czynnosci nalezy wykonywaé zgodnie z Wytycznymi sanitarnymi.

INSTRUKCJA DOTYCZACA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO
DLA UCZNIOW XIX LO IM. POWSTANCOW WARSZAWY
zdajacych w maju 2022 r.

W okresie poprzedzajgcym egzaminy maturalne nalezy dokfadnie sprawdzié¢ terminarz
ogolnopolski i szkolny.

Sale na egzaminy pisemne majg inng numeracje niz numeracja pomieszczen w szkole
(np. 1,2, 3,itd.)

Listy zdajgcych egzaminy pisemne beda codziennie wywieszane na drzwiach sal
egzaminacyjnych oraz przekazywane bedg za pomocg dziennika elektronicznego.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

Osoby piszgce egzaminy na komputerze proszone sg o wczesniejsze zgtoszenie sie do
dyrekcji, celem omdwienia zasad przeprowadzania egzaminu.

Na egzaminy wchodzimy do szkoty wejsciem nr 1.

Osoby spdznione nie bedg wpuszczone, a nastepng mozliwo$¢ zdawania egzaminu
bedg miaty za rok.

Osoby chore lub przebywajace w izolacji domowej winny dostarczy¢ do szkoty
odpowiednie zaswiadczenie najpdzniej w dniu egzaminu wraz z zatgcznikiem,
stanowigcym wniosek o zdawanie egzaminu w terminie dodatkowym.

Na kazdy egzamin przychodzimy z dowodem tozsamosci ze zdjeciem.

Na terenie szkoty rekomenduje sie zachowanie bezpiecznego dystansu.

Po wejsciu do sali egzaminacyjnej sktadamy podpis na liscie zdajgcych (wiasnym
dtugopisem), odbieramy naklejki z PESELEM i siadamy przy stoliku.

Podczas egzaminu piszemy wytgcznie wtasnym czarnym dtugopisem, nie uzywamy
gumki ani korektora (nie wolno pozyczac przybordw od innych zdajgcych).

Podczas egzamindéw korzystamy z materiatdw i przyboréw pomocniczych zgodnie z
komunikatem dyrektora CKE.

Posiadanie telefonu komdrkowego lub materiatéw i przyboréw pomocniczych
niewymienionych w informacji dyrektora CKE w sali egzaminacyjnej albo
niesamodzielno$¢ rozwigzywania zadan czy komunikowanie sie z innymi zdajacymi
skutkuje uniewaznieniem egzaminu, a w konsekwencji mozliwoscia ponownego
zdawania za rok.

Kazdy zdajgcy moze mie¢ na stoliku wytgcznie dtugopis, dokument tozsamosci i
przybory pomocnicze dopuszczone przez CKE oraz arkusz egzaminacyjny.

Przy stoliku na podtodze mozna mie¢ matg butelke wody.

Wszelkie potrzeby zgtaszamy przez podniesienie reki.

Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego kodujemy go, naklejajagc dwie naklejki z
numerem PESEL we wskazane miejsca (jedng na karte odpowiedzi), oraz wpisujgc
recznie w stosowne kratki. Sprawdzamy, czy numer jest poprawny, a gdyby byt btedny,
ograniczamy sie do wpisania recznego. NIE WPISUJEMY NAZWISKA, KLASY, SZKOtY !!!
Sprawdzamy kompletnos$¢ arkusza i natychmiast zgtaszamy jego niekompletnos¢ lub
usterki. Po rozpoczeciu pisania, wady arkusza nie bedg uwzglednione i nie bedzie on
magt by¢ wymieniony.

Przed skorzystaniem ze stownika (na egzaminie z jezyka polskiego) rekomenduje sie
dezynfekcje rak.

NIE ODRYWAMY KARTY ODPOWIEDZI oddzielonej perforacja.

PAMIETAMY O PRZENIESIENIU ODPOWIEDZI NA KARTE ODPOWIEDZI, GDYZ W
PRZECIWNYM RAZIE ODPOWIEDZI NIE BEDA SPRAWDZONE!

Prace w brudnopisie nie bedg sprawdzane.

Po zakonczeniu pisania zamykamy arkusz oraz podnosimy reke, chcgc opuscié¢ sale.
Wychodzimy po sprawdzeniu poprawnosci zakodowania arkusza przez cztonka ZN.
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24,

25.
26.

27.

28.

Podczas egzamindw dwuczeSciowych o wyznaczonej godzinie powracamy do sali i po
raz drugi podpisujemy liste. Nie losujemy ponownie miejsca. Procedury powtarzajg sie.
Dysleksje zaznacza Zesp6t Nadzorujacy dany egzamin.

Osoba, ktora wylosuje nr 1 w sali nr 1, wraz z przewodniczagcym ZN z tej Sali
egzaminacyjnej odbiera od dyrektora arkusze egzaminacyjne.

Ostatni zdajgcy w sali uczestniczy (w bezpiecznej odlegtosci) w pakowaniu kopert z
arkuszami egzaminacyjnymi.

Wyniki bedg ogtoszone 5 lipca 2022 r. Poszczegdlne klasy bedg miaty wyznaczone
godziny odbierania $wiadectw dojrzatosci, co zostanie podane na stronie internetowej
szkoty. Na upowaznieniach do odbioru $wiadectw winna byé poswiadczona
autentycznos$é podpisu abiturienta. Osoby, ktére nie zdadzg jednego egzaminu, w
ciggu 7 dni mogg ztozy¢ wniosek o egzamin w sierpniowej sesji poprawkowe;j.

Wytyczne sanitarne obowigzujgce na maturze
w XIX LO im. Powstancow Warszawy - maj 2022 r.

(aktualizacja kwiecien 2022)

Na egzamin moie przyjs¢ wytacznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty, obserwator), bez objawéw infekcji lub choroby zakaznej.

Podczas egzaminu w szkole moga przebywac wytacznie:

a) zdajgcy

b) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw
nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze zdajgcymi,
ktdrym przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni.

c) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

d) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z
przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu.

e) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznos¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej wymienione,
w tym rodzicdw/prawnych opiekunéw ucznidw, przedstawicieli mediow.
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10.

11.

12.

13.

Zdajacy nie powinni wnosic¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, urzadzen
telekomunikacyjnych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyboréow pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréw
pismienniczych albo kalkulatoréw rezerwowych dla zdajacych. Zdajacy nie moga
pozyczaé przyborow od innych zdajacych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow. Osoby przystepujgce do
wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione przez siebie
produkty w przerwie miedzy egzaminami.

Osoby, ktére przystepujg do dwdch egzamindéw jednego dnia, mogq w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkotyalbo oczekiwac na terenie szkoty na rozpoczecie kolejnego
egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

Czekajgc na wejscie do sali egzaminacyjnej, rekomenduje sie aby zdajgcy zachowali
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m).

Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg to za
wiasciwe — mogg miec zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca
przy stoliku lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojgc (w przypadku
cztonkdw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie
egzaminu w danej sali).

W przypadku Egzaminu Maturalnego zdajacy nie moga przebywaé¢ w sali
egzaminacyjnej podczas przerw miedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub
zmianami egzaminu, ze wzgledu na konieczno$¢ wietrzenia oraz przeprowadzenia
dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujgcych sie w nich sprzetéw.

Po wejsciu do szkoty rekomenduje sie dezynfekcje lub niezwtoczne umycie rak.

W przypadku egzaminu z przedmiotow, na ktérych dozwolone jest korzystanie przez
grupe zdajgcych z np. jednego stownika, obok materiatu, z ktérego moze korzystaé
wiecej niz jedna osoba, rekomenduje sie dezynfekcje ragk przed skorzystaniem ze

stownika.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej
wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie
komfortu zdajgcych.

Dla kazdego zdajgcego powinno zostaé zapewnione miejsce, w ktérym bedzie modgt
zostawic rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli
szkota dysponuje szafkami, moze to byé rowniez odrebne pomieszczenie, np. sala
szkolna.

Jezeli to mozliwe, na terenie szkoty nalezy réwniez wyznaczy¢ i przygotowac miejsce
(korytarze na | i Il pietrze), wyposazone w ptyn dezynfekujgcy, w ktérym osoby
przystepujace do dwdch egzamindw jednego dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione przez
siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami, albo poczeka¢ do rozpoczecia
popotudniowej sesji egzaminacyjnej. Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe,
przestrzen ta moze zostaé zorganizowana na $wiezym powietrzu, np. na boisku
szkolnym.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajgcych obowigzujgcych

zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

a) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

b) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwitaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢
usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka

Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

W przypadku EM zdajgcy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie, podpisujac sie w
wykazie, korzystajgc z wtasnego dtugopisu.

W przypadku EM z informatyki, w _przeddzien egzaminu zdajgcy sprawdza, w ciggu

jednej godziny, poprawnos¢ dziatania komputera, na ktédrym bedzie zdawat egzamin, i
wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa sie w obecnosci
administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujgcego, w czasie
wyznaczonym przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty).
Czas wykonania tej czynnosci nalezy wyznaczy¢ dla kazdego zdajgcego, tak aby
zminimalizowaé mozliwosé kontaktu pomiedzy zdajgcymi.

Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy
choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego
informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia
odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym
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pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od

innych osdb.

a) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu
nadzorujgcego przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktérym
ustala sposéb postepowania. Przewodniczgcy zespofu egzaminacyjnego powinien
— tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewni¢ zastepstwo za cztonka zespotu, ktéry
nie moze braé udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to
mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepetnym skfadzie zespotu nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to
zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzér
nad pracg zdajgcych. Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w
protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

b) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze podjg¢ decyzie o

przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy

przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie

wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

21. W przypadku zdajgcych petnoletnich przystepujgcych do EM — w razie pogarszania sie
stanu ich zdrowia PZE powiadamia pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan
zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajacy lub
nauczyciel powinien udac¢ sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu
i skorzystac z teleporady medyczne;j.
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