REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
XIX LO IM. POWSTANCOW WARSZAWY
W WARSZAWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka X1X LO jest interdyscyplinarng pracownig szkolng , ktora sktada si¢ z dwoch
pomieszczen : wypozyczalni i czytelni. Stanowi szkolne centrum informacji naukowe;j, ktore
stuzy wszystkim uczniom ,nauczycielom i innym pracownikom szkoty, a takze absolwentom i
rodzicom.

2. Korzystanie ze zbiorow jest bezplatne , czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone
przez siebie ksigzki. Za zniszczong lub zagubiong ksigzke czytelnik odkupuje taka samg ,badz
inng , wskazang przez nauczyciela bibliotekarza, o warto$ci odpowiadajacej aktualnej lub
antykwarycznej cenie ksigzki zniszczonej lub zagubionej. Wszystkie wypozyczone ksigzki
powinny by¢ zwrdcone na 10 dni przed koncem roku szkolnego.

3. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w godzinach wyznaczanych corocznie zgodnie z
organizacja roku szkolnego .[....] Co drugi poniedziatek w miesigcu jest dniem
przeznaczonym na prace techniczne, zakupy itp.

W tych dniach biblioteka jest nieczynna dla czytelnikow.

W pierwszym tygodniu nowego roku szkolnego z powodu prac technicznych

i porzadkowych nie ma wypozyczen dla uczniow klas pierwszych i drugich. Uczniowie klas
trzecich moga w tym czasie korzysta¢ z katalogow oraz ksiggozbioru w czytelni.

ZBIORY
Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki , czasopisma dokumenty audiowizualne i elektroniczne
oraz inne materiaty niezbedne do realizacji planu dydaktyczno — wychowawczego szkoty.
Srodki finansowe potrzebne do statego wzbogacania zbioréw pochodza gtéwnie z funduszu
Rady Rodzicéw 1 budzetu szkoty.
Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja nastepujace grupy materiatow:
Wydawnictwa zwarte:

* wydawnictwa informacyjne (stowniki, encyklopedie, atlasy, tablice, roczniki

statystyczne itp.),

= podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

» literatur¢ popularnonaukowa i naukowa,

= wydawnictwa albumowe ,

» beletrystyke i literaturg faktu, w tym lektury szkolne obowigzkowe

1 nadobowigzkowe.

Wydawnictwa ciagte:

* miesigczniki metodyczne, psychologiczne, spoteczno-kulturalne

i popularnonaukowe,
= tygodniki spoteczno-kulturalne i spoteczno-polityczne,
= dzienniki.

Dokumenty elektroniczne (ptyty CD, DVD, CD- R, dyskietki)

Materialy audiowizualne (kasety video)

W skiad tych zbiorow wchodza migdzy innymi nagrania wlasne wytworzone w procesie
dydaktycznym szkoly, zgodnie z zasadami udostepniania i zwielokrotniania utworow przez
biblioteki (tzw. przywilej biblioteczny w prawie autorskim) .



Rozmieszczenie zbiorow :
» ksiegozbior podreczny — udostepniany W czytelni,
= Ksiggozbior ogdlny w wypozyczalni,
= czasopisma — udostepniane w czytelni i wypozyczalni,
» Zzbiory wydzielone (czg¢$ciowo wymienne) np. stowniki, atlasy - w pracowniach.

Ksiggozbior ustawiony jest w ukladzie dzialowo- tematycznym wedlug UKD. Zbiory
audiowizualne i elektroniczne uporzadkowane sg w uktadzie numerycznym.

CELE | ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Gromadzenie , opracowywanie, przechowywanie i ochrona zbioréw bibliotecznych.

2. Udostepnianie zbioré6w; na miejscu, w czytelni i wypozyczanie do domu.

3. Informowanie o zbiorach wiasnych, innych bibliotek , muzeéow 1 osrodkéw informacji
naukowej.

4. Rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z naukag
szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow .

5.Przysposabianie uczniéw do samoksztatcenia , uczenie ich poszukiwania , porzagdkowania i
wykorzystywania informacji z ré6znych zrodet.

6. Popularyzowanie ksigzek , nowosci wydawniczych, ksztalttowanie kultury czytelniczej i
humanistycznej ucznidéw.

7. Wyrabianie poczucia estetyki poprzez u$wiadamianie konieczno$ci szanowania ksigzek,
czasopism i innych materiatow bibliotecznych.

8. Wspomaganie szkoly w realizacji programéw edukacyjnych i wychowawczych .

9. Organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych kulturowa i spoteczng wrazliwosé
uczniow.

10. Nauczyciele (zwlaszcza wychowawcy) wspotpracuja z bibliotekarzami. Pomagaja w
egzekwowaniu zwrotow ksigzek do biblioteki . Konsultuja zakup nowych ksiazek oraz sa
cztonkami komisji przeprowadzajacej selekcje zbiorow.

ZADANIA NAUCZYCIELI BIBLIOTEKARZY
Nauczyciele bibliotekarze
* przygotowuja ucznidow do korzystania z roznych zrodet informacji oraz sieci bibliotek
1 osrodkow informacji naukowej
= ksztattujg kulturg czytelnicza i kulturg stowa — organizujg konkursy recytatorskie
* wspomagajg nauczycieli w pracy dydaktyczno — wychowawczej
* biorg udzial w organizowaniu zycia kulturalnego na terenie szkoly ( konkursy, gazetki
informacyjne, wyjscia do teatréw i muzeow)
= prowadza lekcje z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego w ramach $ciezki
przedmiotowej ,,edukacja czytelnicza i medialna”
» udzielaja informacji bibliograficznych, bibliotecznych i tekstowych
* dokonujg zakupow
= gromadza i opracowuja zbiory biblioteczne
= systematycznie konserwujg i zabezpieczajg zbiory przed zniszczeniem
* dokonujg selekcji materiatéw
= prowadza ewidencj¢ 1 odpowiednig dokumentacje zbioréw
* przeprowadzajg analiz¢ stanu czytelnictwa
» przeprowadzajg komputeryzacj¢ biblioteki w oparciu o program Biblioteka firmy
ProgMan



ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI I WYPOZYCZALNI

Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z regulaminem biblioteki.

W bibliotece obowiazuje cisza. Nie wolno uzywac telefondw i innych urzadzen mogacych
zakloca¢ prace i nauke. W bibliotece nie wolno spozywa¢ positkow. OKrycia wierzchnie
nalezy pozostawi¢ w szatni.

W czytelni mozna korzystaé ze wszystkich zbioréw znajdujacych si¢ w bibliotece.
Czytelnik ma wolny dostep do czasopism i katalogow. Z ksiggozbioru podrecznego i
og6lnego korzysta za posrednictwem bibliotekarza.

Materialy wypozyczone do czytelni nalezy zwrdci¢ bibliotekarzowi przed jej
opuszczeniem.

Czytelnia jest nieczynna podczas prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.
Czytelnik moze wypozyczac ksiazki wytacznie na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek, kazda na 1 miesigc (w uzasadnionych
przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwickszy¢ liczbe wypozyczanych
ksigzek podajac termin ich zwrotu).

Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki stosuje sie¢ wstrzymanie wypozyczen do
momentu zwrdcenia zaleglych pozycji.

Mozna przedtuzy¢ czas wypozyczenia, o ile ksigzka nie jest potrzebna pilnie innym
czytelnikom. Prolongowania dokonuje si¢ przed uptywem terminu ostatniego
wypozyczenia. Prolongowany egzemplarz nalezy przynie$¢ w celu okazania
bibliotekarzowi. Nie prolonguje si¢ dokumentéw elektronicznych i audiowizualnych.
W uzasadnionych przypadkach czytelnik moze zarezerwowac potrzebng mu pozycje.
Przed wypozyczeniem nalezy obejrze¢ ksigzke i zwroci¢ uwage bibliotekarza na
ewentualne jej uszkodzenia .

Nie wolno niszczy¢ ksigzek (wyrywac kartek, robi¢ notatek na ksigzce itp.).Za
wszystkie zniszczenia i uszkodzenia czytelnik odpowiada materialnie.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi odkupi¢ takg sama lub
inng wskazana przez nauczyciela bibliotekarza (dotyczy wszystkich materiatow
wypozyczonych z biblioteki).

Filmy mozna wypozycza¢ na okolo 1 tydzien. Ekranizacje lektur szkolnych
wypozyczane sg wylgcznie w pigtek , po godz. 14.00, na czas weekendu.

Uczniowie moga wypozyczac na czas ferii $wigtecznych i zimowych.

Wszystkie wypozyczone egzemplarze muszg zosta¢ oddane do biblioteki na 10 dni
przed zakonczeniem roku szkolnego.

Czytelnicy opuszczajacy szkole ( uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdw wypozyczonych z biblioteki.

ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

W bibliotece aktualnie znajduje si¢ tylko 1 stanowisko komputerowe z dostgpem do
Internetu.

Przy stanowisku komputerowym moze przebywac tylko 1 osoba.

Uczniowie moga korzysta¢ z komputera wylacznie w celach edukacyjnych i tylko
wtedy, gdy nie pracuje na nim bibliotekarz.

Korzystajacemu z Internetu nie wolno wchodzi¢ na strony propagujace tresci tamigce
prawo.

Nos$niki danych wktadane do komputera powinny by¢ sprawdzone programem
antywirusowym.



= Nie wolno pozostawia¢ w komputerze prywatnych plikow.

= Uczen korzystajacy z drukarki powinien zaopatrzy¢ si¢ we wlasny papier.

= Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcym oprogramowaniu.

= Uzytkownik odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia sprzetu i
oprogramowania powstale z jego winy.

Regulamin opracowano na podstawie :

1. Ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r. ( Dz. U. nr 67 poz. 329 z 1996r. z
pozniejszymi zmianami); art. 42.1 i art. 67.1

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola i publicznych szkot (Dz. U. nr 61 , poz.624 z p6zniejszymi
zmianami ) paragraf 8.1

3. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach z pdzniejszymi zmianami.

Nauczyciele bibliotekarze : Magdalena Ciechomska i Izabela Wieraszka

Regulamin przyjety przez Rade Pedagogiczna 8 grudnia 2010



