WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA

PRZYGOTOWANIA, ORGANIZACJI | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

MATURALNEGO
W ROKU SZKOLNYM 2019/20

Instrukcja postepowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1.

Materialy egzaminacyjne przechowywane sg w sejfie w gabinecie Dyrektora liceum,
bedacego Przewodniczacym Zespotu Egzaminacyjnego.

Kluczem do sejfu dysponuje Dyrektor liceum, a miejsce jego przechowywania zna poza
nim wylacznie wicedyrektor liceum, bedacy zastepca przewodniczacego ZE.
Cztonkom PZE z jezyka polskiego na dzien przed rozpoczeciem egzaminu UStnego
dyrektor udostepnia zestawy egzaminacyjne W miejscu umozliwiajacym zachowanie
ich tajno$ci. Pobranie od dyrektora i zwrot materiatow kwituje si¢ podpisem.
Czitonkom PZE z jezykdéw obcych nowozytnych dzien przed rozpoczgciem egzaminu
ustnego dyrektor udostgpnia zestawy egzaminacyjne w miejscu umozliwiajagcym
zachowanie ich tajnos$ci. Pobranie od dyrektora i zwrot materialow kwituje sie
podpisem.

Przewodniczacy PZE pobiera od dyrektora i zwraca do dyrektora materiaty
egzaminacyjne na egzamin, kwitujac podpisem i zobowigzany jest do zabezpieczenia
ich tajnosci.

Osoby otrzymujace od Przewodniczacego ZE pisemne upowaznienie do odbioru
materialdw egzaminacyjnych, przekazania ich kurierowi lub dowiezienia do OKE
zobowigzane sg do zachowania ich tajnosci.

Przewodniczacy ZN odbieraja materiaty egzaminacyjne wraz z wylosowanym w danej
sali zdajacym (Nr 1) i s3 zobowigzani do zabezpieczenia ich tajnos$ci.

Do 30 kwietnia 2020 r. cztonkowie zespotdow nadzorujacych i zespotow
przedmiotowych szkoleni sa przez Przewodniczacego Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego w zakresie organizacji egzaminu maturalnego.

W przypadku niespodziewanej nieobecnosci Przewodniczacego ZE jego obowigzki
przejmuje jego zastepcea.



Harmonogram realizacji zadan zwiazanych z przebiegiem egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2019/20
1. Harmonogram zadan zwigzanych z egzaminem maturalnym w roku szkolnym 2019/20
jest zgodny z informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego obowigzujacej w roku szkolnym 2019/2020 oraz terminarzem CKE i
rozporzadzeniem MEN.
2. Glowne dzialania zwigzane z egzaminem maturalnym to:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

Zlozenie przez osoby zamierzajgce przystgpi¢ do egzaminu maturalnego

przewodniczacemu ZE (dyrektorowi szkoty) do 30 wrzesnia 2019 r. wstepnej

pisemnej deklaracji (zalacznik 1a).

Zlozenie  przez osoby zamierzajace przystagpi¢ do egzaminu maturalnego

przewodniczacemu ZE (dyrektorowi szkoty) do 7 lutego 2020 r. deklaracji

ostateczneyj.

Zlozenie wraz z deklaracja jednego z ponizszych dokumentow:

a) opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
0 specyficznych trudnosciach w uczeniu sie,

b) orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane ze wzgledu na
niepelnosprawno$¢, albo na niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie
niedostosowaniem spotecznym,

C) orzeczenia 0 potrzebie indywidualnego nauczania,

d) zaswiadczenia lekarza o stanie zdrowia,

e) pozytywnej opinii rady pedagogicznej w przypadku uczniow objetych pomocg
psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudno$ci adaptacyjne

zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem zagranica, zaburzenia komunikacji
jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczng oraz w przypadku
cudzoziemcow, ktorym ograniczona znajomo$¢ jezyka polskiego utrudnia
zrozumienie czytanego tekstu.
bedacych postawg do wskazania przez rade pedagogiczng sposobu dostosowania
warunkéow 1 formy egzaminu sposréd mozliwych sposobow dostosowania
warunkow przeprowadzania egzaminu maturalnego, okreslonych w komunikacie
Dyrektora CKE.
Ogtoszenie do 4 marca 2020 r. przez przewodniczacego ZE harmonogramu czesci
ustnej egzaminu maturalnego.
Powotanie przez Przewodniczacego ZE do 4 marca 2020 r. zespotow
przedmiotowych do przeprowadzenia czgsci ustnej egzaminu maturalnego .
Powotanie przez Przewodniczacego ZE do 6 kwietnia 2020 r. zespotow
nadzorujgcych egzaminy maturalne.
Przeszkolenie ZE w zakresie organizacji egzaminu maturalnego do 30 kwietnia
2020 r.
Przypomnienie zdajagcym przepisow prawa i procedur obowigzujacych na
egzaminie maturalnym w maju 2020 r. — do 24 kwietnia 2020 r.
Przeprowadzenie egzamindw pisemnych w terminie glownym zgodnie z
harmonogramem CKE w dniach 4 — 21 maja 2020 r.



10.

11.

10) Przeprowadzenie ustnych egzaminéw maturalnych z jezyka polskiego w
obowigzujacej formule oraz z jezykdéw mniejszosci narodowych w dniach 7 — 22
maja 2020 r. (oprocz 10 1 17 maja) oraz ustnych egzaminéw maturalnych z jezykow
obcych nowozytnych w dniach 4 — 22 maja 2020 r.

11) Przeprowadzenie ustnych egzaminéw maturalnych w terminie dodatkowym
(w miar¢ potrzeb) z jezykow obcych nowozytnych oraz z jezyka polskiego w
obowigzujacej formule i jezykdéw mniejszosci narodowych w terminie 1 — 6
czerwca 2020 r.

12) Wydanie abiturientom lub upowaznionym osobom $wiadectw, odpisow i aneksow
dojrzatosci 3 lipca 2020 r.

13) Przeprowadzenie egzaminu poprawkowego w miare¢ potrzeb:
czes¢ pisemna 25 sierpnia 2020 r. o godz. 9.00
cze$¢ ustna 24 — 25 sierpnia 2020 r.

14) Wydanie swiadectw zdajacym egzaminy poprawkowe — 11 wrzesnia 2020 r.

ZASADY OBIEGU INFORMACJI
NA TEMAT EGZAMINU MATURALNEGO

Uczniowie klas trzecich sg informowani o zasadach przeprowadzania egzaminu
maturalnego w ciagu wrzesnia 2020 r. przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotow
oraz wychowawcow (na godzinach wychowawczych).

Od poczatku wrze$nia 2019 r. dostgpna jest na korytarzu tablica informacyjna dla
tegorocznych maturzystow, zawierajaca wszelkie istotne informacje CKE 1 OKE.

We wrzesniu dyrektor szkoty przeprowadza zebranie informacyjne dla rodzicow
maturzystow.

Biblioteka szkolna gromadzi 1 udostgpnia materialty zwigzane z egzaminami
maturalnymi z poszczego6lnych przedmiotow.

Sekretariat szkoty przyjmuje do 30 wrzesnia 2019 r. wstepne deklaracje maturalne
oraz dokumenty uprawniajgce do ubiegania si¢ o dostosowanie warunkow zdawania
egzaminu.

20 stycznia 2020 r. dyrektor przekazuje wychowawcom Kklas trzecich deklaracje
maturalne celem naniesienia przez zdajacych poprawek.

Ostatecznym terminem ztozenia przez trzecioklasistow poprawionych deklaracji jest
dzien 5 lutego 2019 r.

Ostateczne deklaracje absolwentow podwyzszajacych wynik egzaminu przyjmowane
sg przez sekretariat do 7 lutego 2019 r.

Harmonogram egzaminow ustnych wywiesza si¢ na tablicy informacyjnej do 4 marca
2020 r.

Listy zdajacych egzaminy pisemne w poszczegélnych salach wywieszane s3 w
przeddzien egzaminu na drzwiach sal i na tablicy informacyjne;j.

Wszelkie wnioski ucznidw, pragnacych przystapi¢ do egzaminu maturalnego

przyjmuje w godzinach pracy sekretariat szkoty.
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12. Dyrektor szkoty udziela wyjasnien na temat egzamindOw maturalnych w godzinach
pracy, w miar¢ mozliwosci.

13. Wyniki egzaminow ustnych komunikowane sg obecnym zdajacym podczas wczesniej
ustalonych przerw (po uzyskaniu zgody wszystkich zdajacych w danej grupie). Osoby
nieobecne mogg uzyskaé informacj¢ o wyniku egzaminu u dyrektora szkoty.

14. Swiadectwa maturalne i aneksy do $wiadectw beda wydawane 3 lipca 2020 r.
abiturientom lub osobom posiadajgcym upowaznienie z po§wiadczong autentycznoscig
podpisu abiturienta.

PRZEBIEG EGZAMINU

Cze$¢ pisemna egzaminu maturalnego przeprowadzana jest zgodnie z harmonogramem CKE
przez powotane przez Przewodniczacego ZE zespoty nadzorujace, w sktad ktorych wchodza
obok nauczycieli XIX LO im. Powstanhcow Warszawy nauczyciele IV LO im. Adama
Mickiewicza w Warszawie, zgodnie z zawartym porozumieniem i uzgodnieniami.

Zespol nadzorujacy rozpoczyna prace odpowiednio o0 8.15 lub 13.15.

Egzamin winien si¢ rozpocza¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE
od rozdania arkuszy egzaminacyjnych.

Uczniéw nalezy zaczaé wpuszcza¢ 20 minut przed rozpoczeciem egzaminu, a W przypadku
egzaminu odbywajacego si¢ na Sali gimnastycznej co najmniej 30 minut wczesniej.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego kieruje praca zespotu i odpowiada za prawidtowy
przebieg czesci pisemnej egzaminu maturalnego.
Zadania przewodniczacego ZN:

1. Przypomina czlonkom ZN wewnatrzszkolng instrukcje przygotowania, organizacji i
przeprowadzania egzaminu maturalnego, zadania zespotu, procedure przebiegu czesci
pisemnej egzaminu oraz wewnatrzszkolng instrukcj¢ postepowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz materialdw potrzebnych do
przeprowadzenia egzaminu.

3. Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu dla zdajacych o specjalnych potrzebach.

4. W salach, w ktorych do egzaminu przystepuje trzech lub wiecej zdajacych,
przygotowuje plan sali egzaminacyjnej, uwzglgdniajacy rozmieszczenie zdajacych,
cztonkoéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow (zatgcznik 13)

5. Odbiera od przewodniczacego ZE:

a) informacje o zdajacych z dysfunkcjami, piszgcych egzamin w danej sali i warunkach,
jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te
zostaly spetnione,

b) w dniu egzaminu:

- listy zdajacych

- protokoty przebiegu egzaminu w danej sali (zatacznik 16)
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- naklejki z kodami

- losy z numerami stolikéw

- materialy egzaminacyjne do wyznaczonej Sali, odrgbnie do kazdego poziomu lub do
kazdej czegsci egzaminu (w obecno$ci przedstawiciela zdajacych), kilka minut przed
egzaminem, potwierdzajac podpisem.

5. Zleca jednemu z cztonkéw ZN sprawdzenie dokumentéw stwierdzajacych tozsamo$é
zdajacych.

6. Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaly wniesione zadne urzadzenia
telekomunikacyjne ani elektroniczne nosniki informacji, poza tymi, ktére sg. stosowane
w danym egzaminie.

7. Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej na egzamin z danego przedmiotu zdajacy nie
wnosili zadnych materiatdw i przyborow poza wymienionymi W komunikacie dyrektora
CKE.

8. Rozmieszcza czlonkow ZN w sali egzaminacyjnej, zapewniajac mozliwos¢
nadzorowania wszystkich zdajacych.

9. Umozliwia obserwatorom wykonywanie ich czynnosci.

10. Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach
szczegolnych, gdy musi opuscié salg, swoje obowigzki powierza cztonkowi ZN; fakt
ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

11. Punktualnie o godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogloszonym przez dyrektora
CKE rozdaje zdajacym, razem z pozostalymi cztonkami zespotu, arkusze
egzaminacyjne na dany poziom lub dang cz¢é¢ egzaminu.

12. Przypomina zdajacym o:

a) obowigzku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,

b) obowigzku i sposobie kodowania prac, zakazie podpisywania ich nazwiskiem,

c) zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu,

d) obowigzku zapoznania si¢ przed przystagpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowana na pierwszej stronie arkusza,

e) koniecznos$ci uzywania do pisania wytgcznie czarnego dtugopisu,

f) zakazie korzystania z otdwka, korektora,

g) obowigzku naniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi,

h) zakazie odrywania karty odpowiedzi,

i) niezaznaczaniu pola dysleksja przez zdajacych,

j) kontaktowaniu si¢ z ZN wylacznie przez podniesienie r¢ki oraz zamknigciu arkusza
podczas rozmowy z cztonkiem ZN.

13. Wymienia zdajacym wadliwe arkusze na kompletne i odnotowuje ten fakt w protokole,
co zdajacy potwierdzaja podpisem.

14. Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu.

15. Zezwala zdajacemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkow, wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami,
z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;.

16. Powiadamia (poprzez dyzurujacego pracownika obshlugi) przewodniczacego ZE 0
stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zakldcaniu



17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

egzaminu; decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu podejmuje przewodniczacy
ZE.

Odnotowuje uniewaznienie egzaminu zdajacego w protokole przebiegu egzaminu
(zalacznik 16) 1 zalacza do protokotu arkusz egzaminacyjny zdajacego.

Przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia pracy, odbiera jego
arkusz egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidlowosci kodowania, a
nastepnie zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem informuje
zdajacych o czasie pozostatym do zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu z
matematyki na poziomie podstawowym oraz jezykow obcych nowozytnych na
wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina zdajacym o obowigzku przeniesienia
odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi.

Po zakonczeniu egzaminu wskazuje cztonka ZN, ktory kieruje odbiorem prac.
Nadzoruje przeliczanie, porzadkowanie, kompletowanie, pakowanie i zabezpieczanie
materiatlow egzaminacyjnych przez zesp6t nadzorujacy w obecnosci przedstawicieli
zdajacych oraz niezwtocznie po zakonczeniu egzaminu lub czeséci egzaminu przekazuje
materialy egzaminacyjne przewodniczacemu ZE.

Wydaje, po przerwie arkusz egzaminacyjny do cze$ci drugiej egzaminu w przypadku
egzaminu z jezykow obcych nowozytnych oraz informatyki.

Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu maturalnego (lista zdajacych, protokot
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego) zostala doktadnie wypetniona i
podpisana przez wszystkich cztonkéw ZN oraz obserwatoréw.

ZN egzamin maturalny z informatyki winien zapozna¢ si¢ ze szczegoétowa procedura,
okreslong przez CKE.

Wydaje, po przerwie, arkusz egzaminacyjny do cz¢sci drugiej egzaminu z informatyki.

Zadania cztonkow ZN:

1.

Czlonkowie ZN odpowiadaja za realizowanie wewnatrzszkolnej instrukcji
przygotowania, organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnego.

W salach, w ktorych do egzaminu przystepuje trzech lub wigcej zdajacych, zapoznaja
si¢ z planem sali egzaminacyjnej, w ktorej beda nadzorowa¢ egzamin, w tym obszarem
Sali bedacym pod ich indywidualnym nadzorem, w ktorym beda odpowiadaé za
samodzielna prace i poprawnos$¢ kodowania zdajacych.

Realizuja zadania zlecone przez przewodniczacego ZN.

Przekazuja zdajacym naklejki z kodem szkoty i numerem PESEL zdajacego, odbieraja
podpisy na liscie zdajacych, potwierdzajace poprawnos¢ numeru PESEL, dopilnowuja,
by zgtoszenie przez zdajacego bledu w numerze PESEL zostalo skorygowane na liscie
zdajacych 1 opatrzone stosowna adnotacja. Odbieraja od zdajacego naklejki z btednym
numerem PESEL, po czym instruuja zdajacego, ze jest zobowigzany odrgcznie napisacé
swoj prawidlowy numer PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi w
miejscach na to przeznaczonych, a miejsca na naklejk¢ z kodem pozostawi¢ puste..
Nastepnie w miejsca przeznaczone na naklejke z kodem na arkuszu egzaminacyjnym i
karcie odpowiedzi wpisujg identyfikator szkoty 1 poprawny numer PESEL zdajacego.
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Nadzoruja prace zdajacych 1 dopilnowuja, aby zdajacy pracowali samodzielnie 1 nie
zakiocali pracy innym zdajacym oraz zglaszaja przewodniczacemu przypadki
naruszenia zasad egzaminu.

Cztonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.

Sprawdzaja prawidtowo$¢ zakodowania prac.

Przeliczaja, porzadkuja 1 pakujg arkusze zgodnie z instrukcjg OKE.

Biorg udziat w sporzadzaniu protokotu egzaminu i podpisuja go.

. Koperty z numerami PESEL uktadajg do zwrotu w porzadku alfabetycznym.

Egzamin maturalny z informatyki

Egzamin maturalny z informatyki sktada si¢ dwoch czesci przedzielonych potgodzinng
przerwa.

Cze$¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rozwigzaniu zadan egzaminacyjnych
bez korzystania z komputera. Jezeli rozwigzanie zadania lub jego czgs$ci polega na
przedstawieniu algorytmu, to zdajacy przedstawia go w wybranej przez siebie notacji:
listy krokow, pseudokodu lub jezyka programowania, ktory wybral na egzamin z listy
ogloszonej przez dyrektora CKE.

W drugiej czes$ci egzaminu z informatyki zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i1 moze korzysta¢ wylacznie z programow, danych
zapisanych na dysku twardym i na innych no$nikach stanowigcych wyposazenie
stanowiska lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Niedozwolony jest
bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz zasobow Internetu.

Zdajacy ma prawo w przeddzien egzaminu sprawdzi¢, w ciggu jednej godziny,
poprawnos$¢ dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawal egzamin i wybranego
przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w obecnosci administratora
pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez dyrektora
szkoty. Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem
na stosownym o$wiadczeniu (zalacznik 19a).

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takze zada¢ zainstalowania przez
administratora pracowni dodatkowego oprogramowania na komputerze przydzielonym
mu do egzaminu.

W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja
oprogramowania z licencjami, z ktoérej moze korzysta¢ zdajacy.

W czasie drugiej czesci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjne;j
obecny jest administrator, ktéry nie wchodzi w sktad zespotu egzaminacyjnego.
Zdajacy, niezwlocznie po zakonczeniu pracy z arkuszem w czgsci drugiej egzaminu 1
nagraniu przez administratora pracowni plyty CD-R dokumentujacej prace zdajacego,
ma obowigzek upewnic si¢ o poprawnosci nagrania na ptycie CD-R katalogu (folderu)
oznaczonego swoim numerem PESEL wraz ze wszystkimi plikami, ktore przekazat do
oceny. Fakt ten zdajacy potwierdza podpisem na stosownym o$wiadczeniu (zalgeznik
19b).



Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

przeprowadzana jest zgodnie ze szkolnym harmonogramem przez powotane przez
Przewodniczacego ZE przedmiotowe zespoly egzaminacyjne, w sktad ktorych wchodza obok
nauczycieli XIX LO im. Powstancow Warszawy nauczyciele IV LO im. Adama Mickiewicza
w Warszawie, zgodnie z zawartym porozumieniem i uzgodnieniami.

Egzaminy ustne z jezyka polskiego

Nie poézniej niz na dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
umozliwia cztonkom zespoléw przedmiotowych zapoznanie si¢ z zadaniami

egzaminacyjnymi w sposob zapewniajacy ochron¢ materialdow przed nieuprawnionym

ujawnieniem na terenie szkoty.
W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego — nie wezesniej niz 1,5 godziny przed egzaminem:
= Wydrukowane zadania egzaminacyjne, a w przypadku przeprowadzania egzaminu z
wykorzystaniem komputera, pliki z zadaniami,

» bilety dla zdajacych oraz wydruki z numerami zadan i1 hastami;

* Wykaz zdajacych w danym dniu;

* Druki protokotow indywidualnych czesci ustnej egzaminu (zalacznik 9a) i kart
indywidualnej oceny (zalacznik 9b);

= Kiryteria oceniania;

= (Czyste kartki opieczetowane pieczecia szkoty do sporzadzenia notatek
pomocniczych, konspektu lub ramowego planu wypowiedzi zdajacych.

Przebieg egzaminu

1) Zdajacy po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE réwniez §wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na liscie.

2) W sali moze przebywaé dwoch zdajacych — jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu i drugi
udzielajacy odpowiedzi.

3) Zdajacy losuje kartke z wydrukowanym zadaniem egzaminacyjnym.

4) Zdajacy otrzymuje czyste kartki, opiecz¢towane pieczecig szkoty, do sporzadzenia
notatek pomocniczych, konspektu lub ramowego planu wypowiedzi.

5) Zdajacy zapoznaje si¢ z treScig wylosowanego zadania zawierajacego tekst kultury
(literacki lub ikoniczny, lub popularnonaukowy z wiedzy o jezyku) i odnoszacego si¢ do
niego polecenia i czasie nie dluzszym niz 15 minut przygotowuje si¢ do udzielenia
odpowiedzi.

6) Przez ok. 10 minut zdajacy wyglasza wypowiedZ monologowa na wskazany w poleceniu
temat. Czlonkowie przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego nie przerywaja
wypowiedzi zdajacego, chyba ze zostanie przekroczony limit czasu.

7) Po zakonczeniu wypowiedzi monologowej zdajacy przez okoto 5 minut rozmawia z
zespotem egzaminacyjnym na jej temat.

8) Po zakonczeniu egzaminu zdajacy oddaje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
kartki z notatkami oraz wydrukowane zadanie.

9) W czasie egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ z zadnych stownikow oraz wilasnych
kartek.



Egzaminy ustne z jezykow obcych nowozytnych bez okreslania poziomu przeprowadzane
sa na podstawie materialow egzaminacyjnych przygotowanych przez OKE, ktore s3 tajne.

W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego:

»  Wydrukowane zadania egzaminacyjne (komplet dla zdajacych i komplet dla zespotu);

= Kryteria oceniania zadan wraz z ich punktacja;

= List¢ zdajacych, dla ktorych dany zespdt przedmiotowy przeprowadza egzamin;

* Druki protokotow indywidualnych czeSci ustnej egzaminu (zalacznik 10a) i kart
indywidualnej oceny (zalacznik 10b).

Podczas egzaminu

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ wchodzi do sali
egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.

W sali przebywa jeden zdajacy.

Egzamin trwa 15 minut i moze by¢ wydtuzony nie wigcej niz o 15 minut.

Egzamin prowadzony jest w danym j¢zyku nowozytnym (z wyjatkiem polecen z zestawu
egzaminacyjnego, ktore egzaminujacy odczytuje w jezyku polskim).

Egzamin wstepny sklada si¢ z rozmowy wstepnej 1 trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z
trescig zadan jest wliczony w czas trwania egzaminu.

Zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujacemu.

Egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami; nastepnie
egzaminujacy przystepuje do odczytania zadan.

Zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy
odgrywaja wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje np.
miejsce/osobg/wydarzenie wskazane w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy
pytania postawione przez egzaminujgcego; w zadaniu trzecim wypowiada si¢ na
podstawie materiatu stymulujgcego, w ktorym materialy ikonograficzne sg zastgpione
tekstem i odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujgcego.

Egzaminujacy odczytuje zdajagcemu polecenie bezposrednio przed przystapieniem do
wykonania kazdego zadania; egzaminujacy moze odczyta¢ kazde polecenie wielokrotnie
1 wroci¢ do fragmentu, o ktdrego powtorzenie prosi zdajacy.

10) W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych pomocy.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

INSTRUKCJA DOTYCZACA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
MATURALNEGO

DLA UCZNIOW XIX LO IM. POWSTANCOW WARSZAWY
zdajacych w maju 2020 r.

W okresie poprzedzajacym egzaminy maturalne nalezy doktadnie sprawdzi¢ terminarz
ogolnopolski i1 szkolny.

Sale na egzaminy pisemne majg inng numeracj¢ niz numeracja pomieszczen w szkole
1,2,3,itd.)

Listy zdajacych egzaminy pisemne i ustne beda codziennie wywieszane na drzwiach sal
egzaminacyjnych.

Egzaminy ustne beda si¢ odbywac w salach 44, 46, 47, 48.

Wyniki egzamindw ustnych oglaszane sg w przerwach.

Osoby piszace egzaminy na komputerze proszone s3 o wczesniejsze zgloszenie si¢ do
dyrekcji, celem oméwienia zasad przeprowadzania egzaminu.

Na egzaminy przychodzimy przynajmniej 30 minut wcze$niej, czyli na pisemne do 8.30
lub do 13.30.

Osoby sp6znione nie bedg wpuszczone, a nastepng mozliwos¢ zdawania egzaminu beda
miaty za rok.

Osoby chore winny dostarczy¢ zwolnienie lekarskie najp6zniej w dniu egzaminu wraz
z zalacznikiem 6, stanowigcym wniosek o zdawanie egzaminu w terminie
czerwcowym, podanym przez CKE w miejscu wskazanym przez CKE.

Na kazdy egzamin przychodzimy z dowodem tozsamosci ze zdjgciem.

Po wejsciu do sali egzaminacyjnej skladamy podpis na licie zdajacych, losujemy
miejsce w sali, odbieramy nalepki z PESELEM i siadamy przy wylosowanym stoliku.

Podczas egzaminu piszemy wylacznie czarnym dlugopisem, nie uzywamy gumki
korektora.

Podczas egzaminow korzystamy z materiatdéw 1 przyboréw pomocniczych zgodnie z
komunikatem dyrektora CKE.

Posiadanie telefonu komoérkowego lub materiatow 1 przyboréw pomocniczych
niewymienionych w informacji dyrektora CKE w sali egzaminacyjnej albo
niesamodzielno$¢ rozwigzywania zadan czy komunikowanie si¢ z innymi zdajacymi
skutkuje uniewaznieniem egzaminu, a w konsekwencji mozliwo$cia ponownego
zdawania za rok.

Kazdy zdajacy moze mie¢ na stoliku wylacznie dlugopis, dokument tozsamosci i
przybory pomocnicze dopuszczone przez CKE oraz arkusz egzaminacyjny.

Przy stoliku pomocniczym bedzie mozna napi¢ si¢ wody, spozy¢ kostke cukru,
skorzysta¢ z chustki do nosa. Tego typu potrzebe sygnalizujemy przez podniesienie
reki. Po wyjasnieniu potrzeby czlonkowi ZN, ktory podejdzie, zostawiamy na stoliku
zamkniety arkusz 1 podchodzimy do stolika. Podobnie zachowujemy si¢ , chcac
skorzysta¢ z pomocy, np. stownika.

Wszelkie potrzeby zglaszamy przez podniesienie reki.
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18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.
26.

27.
28.

Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego kodujemy go, nalepiajac 2 naklejki z numerem
PESEL we wskazane miejsca (1 na kart¢ odpowiedzi), oraz wpisujac rgcznie w
stosowne kratki. Sprawdzamy, czy numer jest poprawny, a gdyby byt biedny,
ograniczamy si¢ do wpisania recznego. NIE WPISUJEMY NAZWISKA, KLASY,
SZKOLY !!!

Sprawdzamy kompletno$¢ arkusza i natychmiast zglaszamy jego niekompletnos$¢ lub
usterki. Po rozpoczeciu pisania, wady arkusza nie bedg uwzglednione i nie bedzie on
mogt by¢ wymieniony.

NIE ODRYWAMY KARTY ODPOWIEDZI oddzielonej perforacja.

PAMIETAMY O PRZENIESIENIU ODPOWIEDZI NA KARTE ODPOWIEDZI,
GDYZ W PRZECIWNYM RAZIE NIE BEDA SPRAWDZONE.

Prace w brudnopisie nie b¢dg sprawdzane.

Po zakonczeniu pisania podnosimy reke, chcac opusci¢ sale. Wychodzimy po
sprawdzeniu poprawnosci zakodowania arkusza przez cztonka ZN.

Podczas egzaminéw dwucze$ciowych o wyznaczonej godzinie powracamy do sali i po
raz drugi podpisujemy liste. Nie losujemy ponownie miejsca. Procedury powtarzajg sig.
Dysleksj¢ zaznacza Zespot Nadzorujacy.

Osoba, ktora wylosuje Nr 1, wraz z przewodniczacym ZN odbiera od dyrektora arkusze
egzaminacyjne.

Ostatni zdajacy w sali uczestniczy w pakowaniu bezpiecznych kopert z arkuszami.
Wyniki bedg ogloszone 3 lipca 2020 r. Poszczegdlne klasy bedg mialy wyznaczone
godziny odbierania §wiadectw dojrzatosci, co zostanie podane na stronie internetowej
szkoly. Na upowaznieniach do odbioru $wiadectw winna by¢ poswiadczona
autentyczno$¢ podpisu abiturienta. Osoby, ktore nie zdadza jednego egzaminu, w ciagu
7 dni moga ztozy¢ wniosek o egzamin w sierpniowej sesji poprawkowej (zalaczniki 7a
lub 7b)
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